Guatemaia 30 de octubre de 2020
Informe Mensual No. 01-2020

Ma. Arq.

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada Ma Arq. Maldonado Samayoa:

Atentamente me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Mensual por los Servicios
Técnicos prestados conforme Io estipulado en el Contrato Administrativo Namero 5207-2020,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 101 7-2020, correspondiente al periodo del 28 al
30 de OCTUBRE del 2020, y para el cobro de mis honorarios, estoy presentando Ia factura serie:
76FD2224 No. de DTE: 4240133870

ACTIVIDADES REALIZADAS:
e Apoyar en ei archivo de papeleria de ios renglones presupuestarios 011, 021, 029, 031 :

e Brindar apoyo en la digitalizacién de documentos del personal activo y pasivo de la
Institucién

* Brindar apoyo en las actividades de clasificacion, codificacién y custodia de documentos, a
fin de mantener informacién actualizada y organizada a disposicién de la Delegacion:

¢ Brindar apoyo en la implementacién de las buenas practicas y métodos que permitan Ia
preservacion de los documentos, con el fin de proteger el contenido del archivo y asi, facilitar
Su consulta y acceso.

* Brindar apoyo en la conformacion de expedientes para pagos de prestaciones laborales.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se brindé apoyo en la conservacién de expedientes reglones 031 y 029.

e Se realiz6 conformacién de expedientes para pagos de prestaciones laborales del reglén
031.

e Se brindd apoyo en la digitalizacién de documentos del personal activo y pasivo de la
institucién.

e Se brindd apoyo en las actividades de clasificacion, codificacion y custodia de documentos.
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